
Cerinte – FISA 3 WORD 
 
 

1. Setati pagina ca fiind A4 Portret 
2. Marginile albe: stanga = 2,5 cm, restul sus = jos = dreapta = 1,5 cm 
3. Pentru tot documentul setati spatierea dintre randuri = Single, iar cea dintre 

paragrafe = 0 
4. Pentru tot documentul setati ca de fiecare data aliniatul la paragrafe sa fie pe rigla 

(cea de sus) la = 1 • 
5. Titlul: - centrat, boldat, subliniat, dimensiunea textului = 22 
6. Intre titlu si primul paragraf sa fie trei randuri libere (albe) 
7. Paragraf 1: - aliniat stanga si dreapta, font = Times New Roman, dimensiune = 14 
8. Paragraf 2: - aliniat la centru, boldat, font = Arial, dimensiune = 12 
9. Paragraf 3: - aliniat la dreapta, italic, font = Comic Sans MS, dimensiune = 14 
10. Paragraf 4: - aliniat la stanga, subliniat, font = Georgia, dimensiune = 14 
11. Lasati un rand liber si pe al doilea sa fie un rand cu semnul „* ” 
12. Lasati un rand liber si pe al doilea sa fie un rand cu semnul „ _ ” 
13. Lasati 2 randuri libere 
14. Copiati cele 4 paragrafe pe ultimul rand din pagina, pe care le-ati creat dupa semnul 

„ _ ” 
15. Inserati numaratoarea de pagina in josul paginii pe mijloc 
16. Activati antetul si completati numai cu majuscule: pe primul rand numele si 

prenumele dvs., pe al doilea rand tastati „SOCIAL TRADE” si mai lasati un rand liber 
17. Pozitionati cursorul la sfarsitul cuvantului „TRADE” si cu ajutorul instrumentului de la 

tabele sa fie trasata o linie pe toata latimea foii sub text 
 
 
 
 


